Guatemala 29 de junio del 2018
Informe No. 006-2018

Licenciado. .

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deporte
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi Informe
de Actividades Mensuales conforme a lo estipulado en el contrato No. 98-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente al mes de
junio del presente afic, para el cobro de mis honorarios presento factura de
pequefio contribuyente Serie "B” No. 000033.

Actividades Realizadas.

1. Brindar apoyo a la Seccidon de Inventarios del Departamento Financiero en
las revisiones fisicas de los bienes de activos fijos a cargo de la Direccion y
Coordinacion, asi como en los cenfros de costo.

2. Apoyar a la Seccion de inventarios del Departamento Financiero en el
ingreso de la informacion para la actualizacion de las tarjetas de
responsabilidad.

3. Brindar Apoyo a la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero en
la elaboracién de un registro de los bienes a cargo de cada seccion,
departamento y/o delegaciones que conforman la Direccion y Coordinacion,
con el fin de llevar un control eficiente de los bienes a cargo de dicha
Direccion.

4. Apoyar a la Seccidn de Inventarios del Departamento Financiero en los
procesos de baja de los bienes en desuso.

5. Brindar Apoyo a la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero en
el etiquetado de los hienes de reciente adquisicién y de lo que no se
encuentre etiquetado al momento de la revision fisica.



. Brindar apoyo a la Seccién de inventarios del Departamento Financiero en
la revision de los registros del libro de inventarios para identificar los bienes
fungibles para proceder a solicitar la baja de los mismos en dicho libro.
Asimismo, la revision correspondiente en los registros en el Sistema de
Contabilidad Integrada SICOIN.

. Oftras actividades que le asigne el jefe de la seccion de inventarios y que
estén dentro de su competencia.

Resultados Obtenidos

. Se apoyd en la impresién de los numeros de bien en los ingresos a
almacén 1-H del mes de junio.

Se apoyo en la realizacion de certificaciones de Ia seccién de Inventario de
los siguientes bienes: 1 Impresora No. 000D1B40, 1 Impresora No. 000D1B47,
1 Microbus No. O00FEEAS, pertenecientes a la Direccion General de las
Artes.

Se apoyd en realizacion de los finiquitos de las siguientes personas: Silvia
Carolina Jeréz Cruz, Licenciado Juan Alberio Lucero Alvarado, Ligia Maria Renee
Salazar Flores, Shirley Patricia Pantaledén Orozco, Rafael Arcangel Pérez
Martinez, Ingrid Guisela Oriiz Arévalo, Linda Patricia Molina Valenzuela y Silvia
Pamela Dominguez Mendez de Escobar.

Se apoyo en la redaccion de circulares para los Centros de Costos
pertenecientes a la Direccion y Ceordinacion.

Se apoy6é en la redaccion y reguarde de la Documentacion recibida

perteneciente a la Seccion de inventarios y el Departamento Financiero en
el mes de junio.

Se apoyo en la recepcion de llamadas telefonicas de la Seccion de
Inventarios y el Departamento Financiero.

Atentamente,
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